Уважаемые материально ответственные отделов ИГ РАН,

на основании Приказа Директора ИГ РАН, в феврале 2015 года необходимо провести инвентаризацию объектов по отделам и подготовить Акты на списание ветхого имущества и оборудования.
Для этого Вам необходимо:

1. Обратиться в бухгалтерию ИГ РАН за Инвентарной книгой.

2. Определить объекты, не пригодные к использованию по первоначальному назначению, не поддающиеся ремонту и восстановлению, с условием 100% износа и эксплуатацией не менее нормативной.
3. Сохранить Акты списания, размещённые на сайте института:

2015 игран Акт технического состояния.doc

2015 игран Акт о списании ОС-4.xls

4. Заполнить графы Актов в соответствии с Инвентарной книгой, в графе «Заключение» подробно указать техническую причину списания с обоснованием нецелесообразности восстановления. Сохранить полученные файлы, добавив в название фамилию материально ответственного лица и инвентарный номер списываемого объекта.

5. Готовые файлы («Акт технического состояния» и «Акт о списании объекта основных средств») распечатать в одном экземпляре и сдать в бухгалтерию ИГ РАН вместе с электронной версией.

